USUL E-PURCHASING

Melalui Aplikasi Sampean Bajakat

v

Aplikasi sampean bajakat digunakan untuk usulan
Pengadaan Langsung, Seleksi, Tender dan yang terbaru
E-Purchasing

Pada sampean bajakat, dapat melakukan tracking
proses paket
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BAGIAN PENGADAAN BARANG/ JASA

Login Aplikasi Sampean Bajakat

Pastikan mempunyai akun SPSE dan sudah register aplikasi
sampean bajakat dan akun telah aktif

Login Aplikasi Sampean Bajakat :
https://sampean.lpse.tabalongkab.go.id/

= SAMPEAN BAJAKAT v6.0

Masukkan username dan password
(sama dengan spse)

Sign In

Remember me

A few more clicks to
sign in to your account.

Manage all you lace Klik sign In untuk Iogin
ok pembuktian sslahkan klik disin

Note :
Jika ada notif, akun belum register, silahkan register & lihat panduan sebelumnya
Jika ada notif, akun belum aktif, silahkan tunggu hingga akun telah diverifikasi

° Jika berhasil login, tampil halaman seperti berikut :
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BAGIAN PENGADAAN BARANG/ JASA

Ajukan Paket

Lanjutan...

° Klik menu Paket — Ajukan Paket (Pilih RUP)

ik poket

Klik ajukan paket

Kemudian tampil halaman seperti ini, silahkan lengkapi isiannya

# »
o
) silahkan Kiik PILIH RUP
Do Maka, tampil halaman seperti di bawah
P
(3 o
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Setelah Klik RUP, muncul halaman berikut :

R— Pilih Kabupaten Tabalong g |

s Pilin Satuan Kerja - |

= I:lﬁ—) Klik GO (untuk mencari rup berdasarkan nama paket)

Silahkan pilihRUP .. ... .
atau

Ketik nama paket sesuai di RUP, untuk melakukan pencarian b ] {{E
tpasas oy iy Klik Pilih pada RUP yg ingin digunakan

|

Langkah - Langkah memilih RUP :
1.Pilih Kabupaten Tabalong
2.Pilih Satuan Kerja (sesuaikan)
3.Cari RUP yang ingin digunakan (Jika ingin melakukan pencarian bisa
menggunakan nama paket di RUP kemudian Klik Go)

Note : Jika RUP tidak muncul, padahal di sirup ada. Silahkan lakukan update RUP
pada aplikasi SPSE menggunakan akun PPK (lihat panduan pada
https://ukpbj.tabalongkab.go.id/singlepost/panduan-update-rup-pada-spse-
agar-sinkron-pada-aplikasi-sampean-bajakat)
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BAGIAN PENGADAAN BARANG/ JASA

Ajukan Paket

Lanjutan... setelah RUP dipilih

Pangajusn Paket

o : 3
- Bara/Lantan File Pendubung

Filih B

nama perangkat daerah otomatis muncul setelah rup dipilih

nama paket otomatis muncul setelah rup dipilih
Puangint Bnerh

Data Paket
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setelah rup berhasil dipilih,
Lengkapi data pada kotak merah

Pstat Permgacasn
| Filin Peiatvat = |
silahkan pilih PP dan sesuai kan dengan  Nete : PP yang dipilih PPK nanti nya dapat Jika data telah dilengkapi, Klik Next
SK PP perangkat daerah masing-masing  berubah sesuai disposisi Kabag PBJ E

Lokasi Pekerjaan — tampil seperti berikut Klik Next saja

Silahkan Klik Next

Paket baru/lanjutan — tampil seperti berikut
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Klik Tombol, Jika merupakan
n Paket/Pekerjaan Baru e
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BAGIAN PENGALAAN BARANG/ JASA

Ajukan Paket

Lengkapi dokumen

Silahkan Klik Next

Kelengkapan yang perlu disiapkan :

WAJIB
1.SK PPK
2.Nota Dinas = pada kolom Nota Dinas (e-purchasing)
3.Surat Permohonan — Upload Nota Dinas saja
4.Lampiran DPA
5.Lampiran RUP
6.Dokumen Persiapan Pengadaan (sudah termasuk ref harga pembanding)

Dokumen tambahan waijib sesuai ketentuan :
1.HPS — (Jika nilai transaksi di atas 100 juta)
2.Justifikasi teknis produk impor — (jika produk impor)
3.Surat permohonan produk impor — (jika produk impor)
4.Form identifikasi kebutuhan barang — (jika produk impor)
Note : Dokumen tambahan dapat di upload pada kolom “File Pendukung Lainnya”

Klik lanjutkan - Selesai
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BAGIAN PENGALAAN BARANG/ JASA

Lihat paket pada menu e-purchasing

Klik menu paket — e-purchasing
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