
ALUR PROSES 
PENGAJUAN
E-PURCHASING 



Buka melalui link https://bit.ly/epurchasing-tabalong atau bisa pada 

website ukpbj yaitu https://ukpbj.tabalongkab.go.id/



Muncul halaman google form seperti berikut :



Siapkan kelengkapan untuk upload file berupa file pdf seperti

berikut ini :

1) Nota Dinas 

a.Lampiran RUP (sesuai id rup pada nota dinas)

b.Lampiran DPA (sesuai subkegiatan)

c.Digabung menjadi 1 file PDF



Contoh pengisian :

Format Nota Dinas dapat di unduh pada google form 



Contoh Nota Dinas



Contoh Lampiran RUP 

Kode RUP harus sesuai dengan yang ditulis pada nota dinas



Perhatikan jenis pengadaan apakah sudah sesuai.

Makan Minum dan Fotokopi = Jenis lainnya

Metode pemilihan e-

purchasing



Contoh lampiran
DPA :



2) Rancangan Surat Pesanan
Hanya rancangan, tidak usah ditanda tangani, yg wajib diisi yg ada tanda warna kuning pada 
template rancangan surat pesanan.
Template dapat didownload pada google form :

Catatan : SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP) tidak usah upload.



3) Referensi Harga
Harga pembanding diambil dari toko/penyedia lain minimal 2 penyedia
berbeda, boleh dari katalog luar tabalong, provinsi, tokopedia, shopee, dan 
toko daring lainnya.

screenshot dalam satu kesatuan yang terdiri prodak, harga, toko dan 
spesifikasi barang/jasa dari Toko Daring, Katalog ataupun marketplace  
lainnya.



Contoh 1



Contoh 2



Setelah SKPD selesai mengajukan

permohonan nota dinas di google 

form maka admin akan

mendelegasikan nota dinas ke

pejabat pengadaan



Berikutnya nota dinas akan masuk ke

pejabat pengadaan, lalu pejabat

pengadaan mereviu kelengkapan

dokumen yang di upload 



Setelah semua sudah benar maka

Pebejabat Pengadaan akan

melakukan proses E-Purchasing lewat

E-Katalog



Berikut adalah alur flowcart E-Katalog proses sampai selesai


