
ALUR PROSES PENGAJUAN PENGADAAN 

LANGSUNG, PENUNJUKAN LANGSUNG, 

TENDER, SELEKSI

TANJUNG, 27 FEBRUARI 2024



PPK menetapkan dan menyiapkan
beberapa dokumen

SEBAGAI BERIKUT

1



DOKUMEN PERSIAPAN 
PENGADAAN 

1

2

3

SPEK TEKNIS/KAK 
DAN GAMBAR

HPS

DRAFT KONTRAK
(NASKAH, SSUK, SSKK)



DOKUMEN PERMINTAAN 
PEMILIHAN PENYEDIA

1

2

3

SURAT PERMINTAAN 
PEMILIHAN

SK PENETAPAN PPK

DPA

TENDER/SELEKSI/PENUNJUKAN

NOTA DINAS
PENGADAAN LANGSUNG

4 ID RUP



DOKUMEN PENDUKUNG

APABILA ADA

KONTRUKSI

1

2

3

JUSTIFIKASI TEKNIS
PENUNJUKAN LANGSUNG

SURAT PERNYATAAN 
KESIAPAN LAHAN

DOKUMEN LAINNYA
YANG DIPERLUKAN



Pengajuan Paket 

Pengadaan oleh PPK



ALUR PROSES Sampean Bajakat



https://sampean.lpse.tabalongkab.go.id

Akses melalui laman

https://sampean.lpse.tabalongkab.go.id


Registrasi Akun PPK SKPD SB 
• https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd3-Ipg-

kU203Db_vlF2jnIxQD-E4bly6XHQ1GanVwx0qqBZg/viewform

• PROSES VERIFIKASI DAN AKTIF PALING LAMBAT 1 X 24 JAM
• AKUN PPK LPSE = SB

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd3-Ipg-kU203Db_vlF2jnIxQD-E4bly6XHQ1GanVwx0qqBZg/viewform


Login Akun PPK



MELENGKAPI DOKUMEN SESUAI FORM



KELENGKAPAN DOKUMEN :

• Dokumen Persiapan Pengadaan

• Dokumen Permintaan Pemilihan Penyedia

• Dokumen Pendukung



Verifikator

MEMERIKSA KELENGKAPAN DOKUMEN USULAN PPK



Perbaikan Dokumen

Apabila hasil verifikasi 

dinyatakan ada yang kurang



Penugasan PP atau Pokja 

oleh KABAG PBJ



PPK membuat paket 
di SPSE



REGISTRASI AKUN PPK SPSE

• https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd3-Ipg-

kU203Db_vlF2jnIxQD-E4bly6XHQ1GanVwx0qqBZg/viewform

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd3-Ipg-kU203Db_vlF2jnIxQD-E4bly6XHQ1GanVwx0qqBZg/viewform


2. Upload dan pilih semu isian yang diminta sampai selesai 

3. Akun akan dikirimkan pada email yang di daftarkan



LOGIN AKUN PPK SPSE
https://lpse.tabalongkab.go.id/eproc4

/

https://lpse.tabalongkab.go.id/eproc4/


PILIH NON PENYEDIA



MASUKAN USER, PASWORD DAN 
KODE KEAMANAN



PILIH NON TENDER untukPengadaan Langsung

PILIH TENDER untukTender atauSeleksi



ISI FORM DAN BUAT PAKET



Dokumen Persiapan Pengadaan yang 
di Upload SPSE 

• KAK / Spesifikasi Teknis dan Gambar 
• Rancangan Kontrak
• Uraian Singkat Pekerjaan
• Informasi Lainnya



PP / Pokja Pemilihan
REVIU ISI DOKUMEN 

(jika lengkap maka paket akan tayang di SPSE)



Ada 
Pertanyaan ?

Mari kita 
diskusikan



Terima Kasih

WWW.UKPBJ.TABALONGKAB.GO.ID


