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Nota Dinas

KELENGKAPAN
DOKUMEN

Lampiran RUP

Lampiran DPA

Draft/Rancangan Surat Pesanan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Referensi Harga Pembanding

Kembali ke Halaman Sebelumnya
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i NOTA DINAS (BESERTA LAMPIRAN RUP, LAMPIRAN DPA)

JADIKAN 1 FILE PDF

1.Pastikan kode RUP pada Nota Dinas sama
dgn RUP yg di Lampirkan

2.Pastikan Kode Rek. DPA sudah sesuai

3.Pastikan nama penyedia sesuai dgn di e-
katalog atau pun mbizmarket

LAMPIRAN
PERIHAL

Sehubungan dengan , Pada DFP

Kepada
Sub Kegat:

Jumilah pagu

Dengan ini kami
Nama PA

NIF

No. Telp

Selaku PPKpadaSKPD - T

. 1 (>at) berkas

Rengadaan Belanja AlatBahan mn.llm Kegatan Kantor-Alat Tulis Kantor
e-katalog atau mbizmarket
=" aidfian dan Kebudayaan Kabupaten Tabalong Tahun 2024,
: Pengelolaan Pendidikan Sekolah Dasar
R MR WA @St ra e s SE
. Belanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kar.tor
# Lomba Keagamaan Tingkat SMP

Rp @9.000

paten Tabalong

User ID PPK Sesuai LPSE
Email PPK Sesuai LPSE

Alamat SKPD
No. SK PPK

Nama Paket

No. RUP
Kode Rek. DPA

No. NPWP SKPD

. J. Tangung Baru RT. 01 Desa Maburai Kec. Maburai Kec. Murung Pudak Kab. Tabalong
- 188 4512472023

0 e-katalog atau mbizmarket

> 47911464
- 1.01.02.2.01.5.1.02.01.01.0024
- TOKO HELWA di Kabupaten Tabalong

Tk =gl = i JeNoa” Soes e

| dan volurmnen mbagaibeﬁhui:

Harga Satuan
WAJIB ISI

JUMLAH TOTAL (Rp)

20.000

Kembali ke Halaman Sebelumnya
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PASTIKAN LAMPIRAN RUP SESUAI DENGAN DI NOTA DINAS

Datil Paket

Hama Paket KERTAS Lomba Kesgamaan Iirlgl.". WP

Mama KLED kab. libalorg

Tatidan EoTya CEPAS: PENDIDTESN DAN EBE LMY AN
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L Pags Ra L'
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e |.-|-rl5.'c..';‘ Ma P'”-T-F-T‘d.'
¥
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Kembali ke Halaman Sebelumnya
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PASTIKAN LAMPIRAN DPA SESUAI DENGAN DI NOTA DINAS
DAN TIDAK ADA ITEM YG TERPOTONG

[ -] Belanja Perdengikapan Lomba Keagamaan Tingiat S¥P Ap 3,305, 00 Rp163.305,00 Ap0,00

HKERTAS
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Kembali ke Halaman Sebelumnya
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DRAFT / RANCANGAN SURAT PESANAN (PDF)

Hanya rancangan / belum ada harga dan belum bertanda tangan

Note : template tersedia di link usul nota dinas, silahkan di download

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>



@ DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN

Silahkan lengkapi template dan sesuaikan dengan belanja masing-masing

Note : template tersedia di link usul nota dinas, silahkan di download

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>



@ REFERENS!I HARGA PEMBANDING (PDF)

Penvedia: Center Four Family / Erna Erpiana (Dalam Katalog Versi 6)

Produk: Paket Snack CF-1
Harga: 16000 -
Link Produk E-katalog : Jual Paketl Snack CF-1 [ INAPROC Eatalog Elektronik

Link Produk Pembanding :
YULLANI : Jual Snack Kotakan INAPROC Katalog Elektronik
WIZAR FITRIADI : Jual Snack Koiak | INAPROC Katalog Elekiromik

Tangkapan layar:

Masukkan Produk dari Penyedia yg di Pilih, dan harga dari penyedia lain
yg produk dan spesifikasinya sesuai (apple to apple)

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>



ALUR USULAN PAKET PENGADAAN E-PURCHASING SKPD

Kelengkapan Dokumen :

1.Nota Dinas
2.Lampiran RUP
3.Lampiran DPA

4. Draft/Rancangan Surat Pesanan
Disposisi oleh Admin 5.Dokumen Persiapan Pengadaan
6.Referensi Harga Pembanding

DOKUMEN TIDAK LENGKAP
REVISI

DOKUMEN LENGKAP

Proses oleh PP Kembali ke Halaman Sebelumnya
E-Katalog Next >>>




E-KATALOG V6

PROSES PPK 2 SETELAH DI KIRIMKAN OLEH PP

Persetujuan PPK

Pengiriman Oleh Penyedia

Penerimaan (BAST)

Membuat surat pesanan
e TTE PPK

Menyetujui surat pesanan
e TTE Penyedia
e Biaya TTE (Rp 3.108)
e E-Materai (Rp10.222) Jika
Transaksi > 5 Juta

Konfirmasi Penerimaan
pesanan (BAST)
e TTE PPK

Persetujuan (BAST)

Silahkan cek di surat
pesanan apakah PPN
sudah muncul atau belum?

, silahkan
lakukan adendum pesanan

(tambahkan PPN) pada
akun PPK

Adendum Pesanan dapat
dilakukan sebelum surat
pesanan di buat

Kembali ke Halaman Sebelumnya

| _ e TTE Penyedia
Persetujuan Penyedia Biaya TTE (Rp 3.108)
(BAST) jaya p 3. Next >>>




E-KATALOG V6
PROSES PPK SELANJUTNYA

Metode Pembayaran LS / UP

Dengan memilih
KODE BAYAR

Muncul invoice : PPN dan
PPH otomatis by sistem

masuk ke akun bendahara \



E-KATALOG V6
PROSES PPK SELANJUTNYA

Metode Pembayaran LS / UP

Dengan memilih
KODE BAYAR

« PPK mengunggah bukti
potong pajak yang di

dapat dari penyedia \

Penyedia unggah bukti e Memilih jenis PPH sesuai

potong pajak jenis belanja dan mengisi
nilai PPH

Memilih Bendahara



PROSES PEMBAYARAN BENDAHARA
(E-KATALOG V6)

Contoh:
METODE PEMBAYARAN UP

DOKUMEN TIDAK SESUAI / SALAH
METODE PEMBAYARAN
TOLAK

Silahkan melakukan pembayaran menggunakan aplikasi IBB bank kalsel atau

sesuai aplikasi pembayaran satker masing-masing
DOKUMEN SESUAI e Pembayaran — Telkompay — masukkan kode bayar - > nominal otomatis sesuai
TERIMA invoice.

e Jika pembayaran dilakukan jam 12.00, akan diteruskan VNET (Telkom)

Muncul Kode Bayar langsung ke penyedia
o Jika pembayaran dilakukan jam 12.00, akan diteruskan VNET (Telkom) ke

penyedia hari berikutnya
e PPN dan PPH akan dipotong dan dibayarkan oleh VNET.



PROSES PEMBAYARAN BENDAHARA

(E-KATALOG V6)
A Contoh:
METODE PEMBAYARAN LS
DOKUMEN TIDAK SESUAI / SALAH
METODE PEMBAYARAN
TOLAK
J

DOKUMEN SESUAI

TERIMA Silahkan copy kode bayar untuk di masukkan kedalam
kelengkapan dokumen untuk di serahkan BUD

Muncul Kode Bayar

Pembayaran dilakukan oleh BUD







