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Tuliskan topik atau ide

Tuliskan topik atau ide

Nota Dinas

Tuliskan topik atau ide

KELENGKAPAN
DOKUMEN

Lampiran RUP

Lampiran DPA

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

Draft/Rancangan Surat Pesanan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Referensi Harga Pembanding



Nota Dinas (beserta lampiran RUP, lampiran DPA)

NOTA DINAS (BESERTA LAMPIRAN RUP, LAMPIRAN DPA)
JADIKAN 1 FILE PDF

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

WAJIB ISI

1.Pastikan kode RUP pada Nota Dinas sama
dgn RUP yg di Lampirkan

2.Pastikan Kode Rek. DPA sudah sesuai
3.Pastikan nama penyedia sesuai dgn di e-

katalog atau pun mbizmarket

e-katalog atau mbizmarket

e-katalog atau mbizmarket



PASTIKAN LAMPIRAN RUP SESUAI DENGAN DI NOTA DINAS

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

pastikan e-purchasing

pastikan jenis pengadaan sudah sesuaii



PASTIKAN LAMPIRAN DPA SESUAI DENGAN DI NOTA DINAS
DAN TIDAK ADA ITEM YG TERPOTONG

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>



DRAFT / RANCANGAN SURAT PESANAN (PDF)

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

Hanya rancangan / belum ada harga dan belum bertanda tangan

Note : template tersedia di link usul nota dinas, silahkan di download



DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

Silahkan lengkapi template dan sesuaikan dengan belanja masing-masing

Note : template tersedia di link usul nota dinas, silahkan di download



REFERENSI HARGA PEMBANDING (PDF)

Kembali ke Halaman Sebelumnya

Next >>>

Masukkan Produk dari Penyedia yg  di Pilih, dan harga dari penyedia lain 
yg produk dan spesifikasinya sesuai (apple to apple)



SKPD Mengusulkan  Nota Dinas pada Link :
https://s.id/epurchasingtabalong

Disposisi oleh Admin

Kelengkapan Dokumen :
1.Nota Dinas
2.Lampiran RUP
3.Lampiran DPA
4.Draft/Rancangan Surat Pesanan
5.Dokumen Persiapan Pengadaan
6.Referensi Harga Pembanding

Review oleh PP

Kelengkapan
Dokumen

Proses  oleh PP
E-Katalog

Kembali ke Halaman Sebelumnya

ALUR USULAN PAKET PENGADAAN E-PURCHASING SKPD

DOKUMEN LENGKAP

DOKUMEN TIDAK LENGKAP

REVISI

Next >>>



Hasil Negosiasi dari PP

Persetujuan PPK

Membuat surat pesanan
TTE PPK

Persetujuan Penyedia

Penerimaan (BAST)

Menyetujui surat pesanan
TTE Penyedia 
Biaya TTE (Rp 3.108)
E-Materai (Rp 10.222) Jika
Transaksi > 5 JutaPengiriman Oleh Penyedia

Persetujuan PPK Konfirmasi Penerimaan
pesanan (BAST)

TTE PPK

Persetujuan (BAST)
TTE Penyedia 
Biaya TTE (Rp 3.108)

Persetujuan Penyedia
(BAST)

Kembali ke Halaman Sebelumnya

E-KATALOG V6

PROSES PPK → SETELAH DI KIRIMKAN OLEH PP

Next >>>

Silahkan cek di surat
pesanan apakah PPN
sudah muncul atau belum?

Jika belum, silahkan
lakukan adendum pesanan
(tambahkan PPN) pada
akun PPK

Adendum Pesanan dapat
dilakukan sebelum surat
pesanan di buat



PPK Memilih metode pembayaran

UP
Dengan memilih 
KODE BAYAR

Muncul invoice : PPN dan
PPH otomatis by sistemMemilih bendahara

masuk ke akun bendahara

E-KATALOG V6

PROSES PPK SELANJUTNYA

Metode Pembayaran LS / UP

Contoh : Metode Bayar UP



PPK Memilih metode pembayaran

LS
Dengan memilih 
KODE BAYAR

PPK Unggah Bukti Pajak

Penyedia unggah bukti
potong pajak

E-KATALOG V6

PROSES PPK SELANJUTNYA

Metode Pembayaran LS / UP

Contoh : Metode Bayar LSPPK mengunggah bukti
potong pajak yang di
dapat dari penyedia
Memilih jenis PPH sesuai
jenis belanja dan mengisi
nilai PPH

Lanjutkan Pembayaran

Memilih Bendahara



Cek detail pesanan

Silahkan melakukan pembayaran menggunakan aplikasi IBB bank kalsel atau
sesuai aplikasi pembayaran satker masing-masing

Pembayaran → Telkompay → masukkan kode bayar - > nominal otomatis sesuai
invoice.
Jika pembayaran dilakukan dibawah jam 12.00, akan diteruskan VNET (Telkom)
langsung ke penyedia
Jika pembayaran dilakukan diatas jam 12.00, akan diteruskan VNET (Telkom) ke
penyedia hari berikutnya
PPN dan PPH akan dipotong dan dibayarkan oleh VNET.

Kelengkapan
Dokumen

Muncul Kode Bayar

PROSES PEMBAYARAN BENDAHARA 

(E-KATALOG V6)

DOKUMEN SESUAI

TERIMA

DOKUMEN TIDAK SESUAI / SALAH

METODE PEMBAYARAN

TOLAK

Bayar

Contoh :
METODE PEMBAYARAN UP



Cek detail pesanan

Silahkan copy kode bayar untuk di masukkan kedalam
kelengkapan dokumen untuk di serahkan BUD

Pembayaran dilakukan oleh BUD

Kelengkapan
Dokumen

Muncul Kode Bayar

PROSES PEMBAYARAN BENDAHARA 

(E-KATALOG V6)

DOKUMEN SESUAI

TERIMA

DOKUMEN TIDAK SESUAI / SALAH

METODE PEMBAYARAN

TOLAK

Bayar

Contoh :
METODE PEMBAYARAN LS



TMKSH.


